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1、登录平台

（目前只能校内访问，如果要校外也能访问，则先使用学校

VPN 进行拨号，之后再访问网站）

1）在浏览器中输入：http://lab.shu.edu.cn 进入仪器预约平台，右上角“用

户登录”中选择统一身份认证进行登录

2）建议使用 IE11 或 360 极速浏览器。
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2、注册课题组及审批学生的加入

1）注册课题组、添加资金账户

1.1 启用课题组并开启财务对接（一定要打开否则无法获取

到财务经费卡信息）

1.2 添加学生或可以使用本课题组预约的人员
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1.3 添加财务经费卡信息（1.1 图内的财务对接要开启）（财

务经费卡由财务系统直接提供如没有显示经费卡信息请联

系财务处查询）

2）审批：对学生加入课题组进行审批

登陆系统，进入“个人中心→资金账户→子账户审批”里面对加入的学生进行审

批操作。
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3、学生预约审批费用确认选择支付经费卡

1）课题组内学生预约后需要导师进行审批
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4、费用确认选择支付经费卡

1）学生完成预约并由管理员核定费用后需要导师确认费用

并选择支付经费卡
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5、平台上预约仪器

1）具体操作按如下图示进行操作。预约完成后，可以在个人中心中查看预约的

审批状态，只有审批完成了，才能到实验室现场进行后续使用。
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2）待仪器管理员审核通过之后，方可相关后续实验操作，可在“个人中心”中，

查看相关操作。
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6、现场使用仪器

1）自主操作：预约审批通过后，指定的时间到达指定的实验室，使用校园卡刷

卡认证使用自己的对应仪器，实验完成后刷卡退出。

（第一次操作可以咨询实验室管理员）

2）送样服务：预约审批通过后，约定时间将样品送到实验室的接样业务室。
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