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上海大学大型仪器开

放共享操作手册

（用户版）
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1、登录平台

（目前只能校内访问，如果要校外也能访问，则先使用学校

VPN 进行拨号，之后再访问网站）

1）在浏览器中输入：http://lab.shu.edu.cn 进入仪器预约平台，右上角“用

户登录”中选择统一身份认证进行登录

2）建议使用 IE11 或 360 极速浏览器。
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2、申请加入课题组

1）在第一次使用过程中，需在“个人中心”里面申请加入老师的课题组，之后

方可使用老师课题组经费进行设备预约扣费。（一般输入账号密码之后，系统会

进行自动跳转）

2）在左侧栏目中，找到“申请加入账户”按钮进行课题组加入申请。

3）输入老师基本信息，例如学院信息以及姓名信息进行搜索，之后系统会列出

该老师在系统中的课题组信息，申请加入即可，申请完成之后，等待老师审批通

过之后方可使用该账户。（如果新进老师需要进行预约，从未在中心开设过账号

的，则需前往分测，找相关老师进行相关账户的开通）

4）通过之后，可以在左侧栏目“可用账户”中进行相关账户查询。（如果一个

学生参与多个课题组，则系统会将参与的课题组全部列出）
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3、平台上预约仪器

（加入导师课题组，并通过导师审批后，才可以预约）

1）具体操作按如下图示进行操作。预约完成后，可以在个人中心中查看预约的

审批状态，只有审批完成了，才能到实验室现场进行后续实验使用。
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2）待仪器管理员审核通过之后，方可相关后续实验操作，可在“个人中心”中，

查看相关操作。
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4、现场使用仪器

1）自主操作：预约审批通过后，指定的时间到达指定的实验室，使用校园卡刷卡认证使用

自己的对应仪器，实验完成后刷卡退出。

（第一次操作可以咨询实验室管理员）

2）送样服务：预约审批通过后，约定时间将样品送到实验室的接样业务室。
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