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使用说明

1.系统登录

1.1. PC 端入口

1.1.1.入口

打开资产与实验室管理部网站 https://zc.shu.edu.cn/

点击页面最下端“业务系统”中的“大型仪器论证-验收”系统，打开登录界面，

https://sbc.shu.edu.cn/
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输入用户名密码后，登录到大型仪器论证-验收系统的首页。

2.验收审核

2.1 设备家具验收报告审核

设备家具验收报告审核流程：

申请人提交→学院资产管理员审核→学院分管院长审核

→设备处审核（单价或总价 100 万及以上）

→设备处副处长审核（单价或总价 100 万及以上）

→设备处处长审核（单价或总价 100 万及以上）

2.1.1 学院资产管理员审核

登录系统后，在首页会收到一条审核消息，
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点击消息右侧“审核”按钮，打开审核界面，

页面的上方能查看验收报告的详细内容。

在页面的下方，可以录入用户单位验收意见，对系统提供的默认意见进行修改后，点击

“保存意见”按钮，完成用户单位验收意见的录入。

勾选页面下方“同意”选项后，点击“确认提交”按钮，验收报告将提交到下一位审核

人处进行审核。

如果验收报告的内容需要修改，勾选页面下方“不同意”选项，并在审批意见中输入需

要改进的内容，点击“确认提交”按钮，验收报告将退回给申请人，申请人可以修改后再次

提交。
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2.1.2 学院分管院长审核

登录系统后，在首页会收到一条审核消息，

点击消息右侧“审核”按钮，打开审核界面，

页面的上方能查看验收报告的详细内容。

勾选页面下方“同意”选项后，点击“确认提交”按钮，对于单价或总价小于 100 万元

的验收报告，提交后将正式生效；单价或总价大于等于 100 万元的验收报告，将提交到设备

处进行审核。
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如果验收报告的内容需要修改，勾选页面下方“不同意”选项，并在审批意见中输入需

要改进的内容，点击“确认提交”按钮，验收报告将退回给申请人，申请人可以修改后再次

提交。

2.1.3 设备处审核

登录系统后，在首页会收到一条审核消息，

点击消息右侧“审核”按钮，打开审核界面，

页面的上方能查看验收报告的详细内容。
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在页面的下方，可以录入学校意见，对系统提供的默认意见进行修改后，点击“保存意

见”按钮，完成学校意见的录入。

勾选页面下方“同意”选项后，点击“确认提交”按钮，验收报告将提交到下一位审核

人处进行审核。

如果验收报告的内容需要修改，勾选页面下方“不同意”选项，并在审批意见中输入需

要改进的内容，点击“确认提交”按钮，验收报告将退回给申请人，申请人可以修改后再次

提交。

2.1.4 设备处副处长审核

登录系统后，在首页会收到一条审核消息，

点击消息右侧“审核”按钮，打开审核界面，
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页面的上方能查看验收报告的详细内容。

勾选页面下方“同意”选项后，点击“确认提交”按钮，验收报告将提交到下一位审核

人处进行审核。

如果验收报告的内容需要修改，勾选页面下方“不同意”选项，并在审批意见中输入需

要改进的内容，点击“确认提交”按钮，验收报告将退回给申请人，申请人可以修改后再次

提交。

2.1.5 设备处处长审核

登录系统后，在首页会收到一条审核消息，
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点击消息右侧“审核”按钮，打开审核界面，

页面的上方能查看验收报告的详细内容。

勾选页面下方“同意”选项后，点击“确认提交”按钮，完成验收报告的审核。

如果验收报告的内容需要修改，勾选页面下方“不同意”选项，并在审批意见中输入需

要改进的内容，点击“确认提交”按钮，验收报告将退回给申请人，申请人可以修改后再次

提交。
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2.2 自研仪器设备验收报告审核

自研仪器设备验收报告审核流程：

申请人提交→学院资产管理员审核→学院分管院长审核

→设备处审核

→设备处副处长审核（单价或总价 50 万及以上）

→设备处处长审核（单价或总价 50 万及以上）

→分管校长审核（单价或总价 50 万及以上）

2.1.1 学院资产管理员审核

登录系统后，在首页会收到一条审核消息，

点击消息右侧“审核”按钮，打开审核界面，

页面的上方能查看自研仪器设备验收报告的详细内容。
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勾选页面下方“同意”选项后，点击“确认提交”按钮，自研仪器设备验收报告将提交

到下一位审核人处进行审核。

如果自研仪器设备验收报告的内容需要修改，勾选页面下方“不同意”选项，并在审批

意见中输入需要改进的内容，点击“确认提交”按钮，验收报告将退回给申请人，申请人可

以修改后再次提交。

2.1.2 学院分管院长审核

登录系统后，在首页会收到一条审核消息，

点击消息右侧“审核”按钮，打开审核界面，

页面的上方能查看自研仪器设备验收报告的详细内容。
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勾选页面下方“同意”选项后，点击“确认提交”按钮，自研仪器设备验收报告将提交

到下一位审核人处进行审核。

如果验收报告的内容需要修改，勾选页面下方“不同意”选项，并在审批意见中输入需

要改进的内容，点击“确认提交”按钮，验收报告将退回给申请人，申请人可以修改后再次

提交。

2.1.3 设备处审核

登录系统后，在首页会收到一条审核消息，

点击消息右侧“审核”按钮，打开审核界面，
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页面的上方能查看自研仪器设备验收报告的详细内容。

勾选页面下方“同意”选项后，点击“确认提交”按钮，对于单价或总价小于 50 万元

的验收报告，提交后将正式生效；单价或总价大于等于 50 万元的验收报告，将提交到设备

处副处长进行审核。

如果自研仪器设备验收报告的内容需要修改，勾选页面下方“不同意”选项，并在审批

意见中输入需要改进的内容，点击“确认提交”按钮，验收报告将退回给申请人，申请人可

以修改后再次提交。

2.1.4 设备处副处长审核

登录系统后，在首页会收到一条审核消息，
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点击消息右侧“审核”按钮，打开审核界面，

页面的上方能查看自研仪器设备验收报告的详细内容。

勾选页面下方“同意”选项后，点击“确认提交”按钮，自研仪器设备验收报告将提交

到下一位审核人处进行审核。

如果自研仪器设备验收报告的内容需要修改，勾选页面下方“不同意”选项，并在审批

意见中输入需要改进的内容，点击“确认提交”按钮，验收报告将退回给申请人，申请人可

以修改后再次提交。

2.1.5 设备处处长审核

登录系统后，在首页会收到一条审核消息，
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点击消息右侧“审核”按钮，打开审核界面，

页面的上方能查看自研仪器设备验收报告的详细内容。

勾选页面下方“同意”选项后，点击“确认提交”按钮，自研仪器设备验收报告将提交

到下一位审核人处进行审核。

如果自研仪器设备验收报告的内容需要修改，勾选页面下方“不同意”选项，并在审批

意见中输入需要改进的内容，点击“确认提交”按钮，验收报告将退回给申请人，申请人可

以修改后再次提交。
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2.1.6 分管校长审核

登录系统后，在首页会收到一条审核消息，

点击消息右侧“审核”按钮，打开审核界面，

页面的上方能查看自研仪器设备验收报告的详细内容。

勾选页面下方“同意”选项后，点击“确认提交”按钮，完成自研仪器设备验收报告的

审核。

如果自研仪器设备验收报告的内容需要修改，勾选页面下方“不同意”选项，并在审批

意见中输入需要改进的内容，点击“确认提交”按钮，验收报告将退回给申请人，申请人可
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以修改后再次提交。
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