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1 登录

首先打开浏览器登录上海大学固定资产综合管理平台，登录后点“快捷导航”，界面如

图 1.1 所示：

图 1.1

点击“自助打印机”，打开资产标签打印系统的登录界面，如图 1.2 所示，用户名是工

号。初始密码是 zcbq2021。

图 1.2
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2 首页

登陆成功后进入上海大学资产标签打印系统的首页 2.1所示：

图 2.1

首页大致分为三个部分，位于上方的是带有学校标识的背景图片和一级菜单，左边是二

级菜单和三级菜单，正中间是主体部分，这里显示的是消息列表。

上方灰色部分是一级菜单栏，左边是对应的二级菜单，点击不同的一级菜单，二级菜单

也会相应的变化。每个二级菜单都是一个超链接，单击可以打开对应的三级菜单。

3 修改密码

登陆系统后，首页中有个人信息，点击个人信息,如下：



4

勾上我要修改密码，会提示输入原密码，新密码以及新密码（确认），填写好后点击提

交，即可修改密码。

图 3.2
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4 标签补打

点击标签打印》标签补打》标签补打单管理（部门），界面如下：

点击新增按钮，新增补打单，如下图：

点“选择卡片”按钮，可以选择本部门的资产卡片，如下：
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填写好补打单后点击保存。保存好后列表上会显示刚才新增的补打单，选中点击打印，生成

excel后在本地打印机打印出补打单，然后拿补打单到标签自助打印机上扫码即可打印标签。
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