
自制仪器设备验收报告书

自制 仪器 名称：

自制 仪器 单位：

自制仪器负责人：

联 系 电 话：

填 表 日 期： 年 月 日

上海大学实验室与设备管理处 制



填表说明

1、本报告书适应于项目已完成、需要申请验收的项目；

2、本报告书一式三份，经审核后一份存实验室与设备管理处，一份交审计处备案，一

份存申请单位。

3、“经费编号”是指项目立项下达时的经费编号；

4、本报告书先由实验室和学院（系、中心）自评审查后，再报实验设备处审核，并由

实验设备处确定验收方式；

5、表格中填不下或仍需另加说明的内容可以附页补充说明；

6、表格按照规定字数填写，字号统一为宋体五号；

7、封面上面项目所在单位处需加盖项目申请单位公章。
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自制仪器名称 型号规格

起始日期 年 月 至 年 月 经费编号

项目负责人 仪器验收后保证使用年限

项目批准金额（万元） 已完成金额（万元）

一、自制仪器设备研制目的、意义（限 300 字内）

二、自制仪器设备的水平（主要功能、技术指标、特点等与国内外同类产品比较）（限 600 字内）
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三、自制仪器设备产生的效益及经验(教学、科研、对外服务等方面)（限 400 字内）

四、项目完成情况，目前尚未完成的内容、原因及下阶段完成计划（限 300 字内）

五、自制仪器设备存在的不足及改进措施（限 300 字）
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自制仪器设备应用情况汇总表

教

学

服

务

课程名称

(或实验项目名称)
学时

数

实验人数 有无实

验指导

书

实验类型

本科 研究生 验证性 综合性 设计性

合

计

科

研

服

务

课题名称 课题来源 科研方向 使用机时数

合

计

校

内

外

其

他

服

务

服务项目名称 来源单位 学科专业 使用机时数

合

计

*本页填写不下，可另加页。
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参加研制自制仪器设备主要人员名单

姓名 职务职称 联系电话 在项目实施中完成的主要工作
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附表：配套器件购置配件与加工费清单

器件与加工材料名称 规格和型号 数量 单价 总额

合计
*本页填写不下，可另加页，也可通过固定资产系统打印明细账。
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专家组意见：

专家组长签名：

年 月 日

专家签名 职称职务 所在单位 从事专业
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实验室（中

心）自评意

见

实验（中心）室负责人签名：

年 月 日

院（系、

中心）审

核意见 院（系、中心）盖章

院（系、中心）负责人签名：

年 月 日

实验室

与设备

管理处

审核意

见

负责人：

年 月 日

主管校

长审核

意见

签字：

年 月 日


