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第1章 巡查人员 

巡查人员是创建各种巡查活动时候指定巡查人员去按照检查活动到实验室

检查的。 
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第2章 日常巡查 

安全巡查分为院级检查活动和校级检查活动。校级管理员可以创

建院级检查活动和校级检查活动，院级管理员只能创建院级检查活动。 

2.1. 创建巡查活动 

点击日常巡查—>点击安全巡查—>点击添加—>填写活动信息。

校级层面的检查活动选择校级，院级的选择院级，可以指定具体的学

院（支持多个）。 

检查内容可以是此次检查活动的检查依据或者相关内容。 
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2.2. 巡查活动关联巡查人员 

点击巡查人员—>选择左侧的组织结构（学院管理员角色进入系

统只能看到本学院）—>选择巡查人员—>添加。 

如果是添加校级的巡查人员，选择组织结构的最高级安庆师范大

学，然后添加巡查人员。 

如果需要将巡查人员关联到某场巡查活动，在添加巡查人员时，

先选择巡查活动，再添加巡查人员，默认是关联到全部的巡查活动。 
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2.3. 开展安全巡查 

1) PC 端 

巡查员点击日常巡查—>点击安全巡查—>选择巡查活动，点击开

始巡查—>选择巡查的实验室，填写巡查的结果—>点击提交巡查。 

 

若巡查实验室有问题，则巡查结果要选择存在问题—>填写隐患

上报—>上传隐患—>提交检查。 
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提交检查后可以在该场活动查看结果中看到隐患信息。 

 

2) 手机端（微信小程序） 

打开微信，点击发现->小程序，搜索“创高实验室综合管理平台”

（微信端检查只能使用校内网）。 
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登陆前先选择学校“上海大学”，登陆方式：微信登陆，本地登

陆，统一认证登陆。 

成功登陆后，选择巡查人员角色，可以查看安全信息（单位/实

验室信息），开展检查活动，点击安全巡查开展巡查活动。 
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选择巡查活动。 

 

可以查看巡查依据。 
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选择巡查对象（实验室）。 

 

支持实验室名称的关键字的检索。 
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支持校区/院系/楼宇的检索。 
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巡查结果：选择巡查正常/存在问题/优秀实验室。 

隐患上报：选择存在问题，必须填写隐患等级、隐患描述，支持

拍照上传（最多 9 张）。 
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隐患描述，支持关键字自动匹配安全指标体系。 
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点击添加隐患按钮，支持多个隐患的添加，点击隐患右侧的删除

按钮，可以删除隐患。 
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2.4. 隐患整改（实验室负责人） 

实验室安全责任人上报整改实验室的隐患信息。 

点击隐患整改—>选择整改对像，点击去整改—>填写整改反馈—>

点击提交。 

 

 

整改状态：选择“待整改”或“已有计划”提交后，审核人审核

通过后实验室责任人需要继续提交整改，直至选择“整改完成”提交

等待审核通过后，该隐患结束。 
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微信小程序，点击隐患整改，选择隐患问题。 

 

点击该条隐患，填写整改描述，选择整改情况。 
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2.5. 隐患审核 

实验室巡查员点击隐患审核—>选择要审核的实验室，点击审核

—>选择审核结果—>点击提交。 

 

当前整改状态为“整改完成”时，审核通过后该隐患结束整改环

节。 

当前整改状态为“待整改”或“已有计划”时，审核通过后，实

验室责任人仍然需要提交整改反馈，直至选择整改完成。 
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第3章 实验室日常自查 

实验室自查大致流程为：学院授权联系人创建实验室自查活动—>

实验室负责人检查实验室—>提交检查结果。 

3.1. 创建日常自查活动（学院授权联系人） 

日常自查—>点击检查活动—>点击添加—>填写活动信息—>点

击提交。 

超时填报功能：如果开启了超时填报，那么检查上报已经超过活

动时间，也可以进行上报检查结果；若关闭超时填报，则检查上报时

间超过活动时间，则不能进行上报检查结果。 

 

已经正在进行中或者已经结束的活动不能做修改和删除操作。 
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未开始的活动可以进行删除和修改。 
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3.2. 检查日常自查活动（实验室负责人） 

实验室负责人点击日常自查—>点击我的检查活动—>选择要检

查的自查活动—>点击开始检查—>选择要检查的实验室，点击开始检

查—>点击检查—>填写安全检查指标—>提交检查。 
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查看自查结果。 
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第4章 专项检查 

专项检查分为校级专项检查和院级专项检查。 

4.1. 创建专项检查活动 

专项检查—>点击检查活动—>点击添加—>填写活动名称、选择

活动时间、选择指标库、等内容。 
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4.2. 检查专项检查活动 

学院实验室与安全秘书/学院授权联系人可以进行专项检查活动。 

点击专项检查—>点击检查活动—>选择检查活动，点击开始巡查

—>选择巡查对象、检查情况、检查指标项—>点击提交检查。 
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4.3. 查看专向检查结果 

点击专项检查—>点击检查活动—>选择检查活动，点击查看结果

—>选择实验室，点击查看结果。 
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第5章 安全台账 

5.1. 查看安全台账 

点击安全台账—>查看台账信息。 
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5.2. 台账预览 

点击安全台账—>点击台账预览—>可以按照不同条件进行查看。 

也可以导出台账信息。 
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5.3. 检查统计 

点击检查统计—>选择检查类型、活动名称、学院。 

 

可以选择以柱状图、折线图形式展示，可以下载统计数据保存为

图片形式。 

 

 


